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Podstawa prawna :

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 20191. w
sprawie szczegolowej organizacji publicznych szkél i publicznych przedszkoli

2, Ustawa z 7 wrze$nia 1991 1. o systemie oéwiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 20201,
poz. 1327)

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe (Dz. U. z 2020 1., Poz.
910 ze zm.),

4. Statut Przedszkola Nr 184 w Warszawie _

1. Celem procedury jest stwarzanie optymalnych warunkéw organizacyjnych,

zapewnienie dziecku bezpieczenstwa w czasie pobytu w przedszkolu.

2. Dokument reguluje zasady laczenia grup wiekowych dzieci w szczegélnych

przypadkach.

3. Definicja przedmiotu procedury:

1) Eaczenie grup wiekowych dzieci to dzialania prowadzone przez dyrektora lub na
jego polecenie przez nauczycieli, polegajace na przyjmowaniu dzieci w réznym

wieku do jednej grupy (oddziatu) na stale lub okresowo.
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4. Do przestrzegania procedury zobowigzana jest Rada pedagogiczna i
rodzice/opiekunowie.
5. Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia os6b realizujgcych
zadanie, ktore jest przedmiotem procedury:
1) Dyrektor:
a) tworzy listy dzieci przyjetych, ustala z organem prowadzacym rodzaj i ilogé grup

na dany rok szkolny,
b) decyduje o laczeniu dzieci w grupach podezas roku szkolnego,
c¢) ustala zastepstwa za nieobecnych nauczycieli.
2) Nauczyciele:

a) organizuja prace grupy laczonej oraz zapewniajg bezpieczne warunki zabawy.
3) Komisja rekrutacyjna:

a) prowadzi rekrutacje do placowki wg ustalonego przez organ prowadzéccy

harmonogramu,
b) dokonuje w porozumieniu z dyrektorem przydzialu dzieci do poszczegdlnych
grup.
5. Opis procedury:
I. Przydzial do grup w trakeie procesu rekrutacyjnego:

1) Zapisy do przedszkola prowadzone sa w terminie ustalonym przez organ
prowadzacy.
2) Rekrutacje do przedszkola prowadzi Komisja Rekrutacyjna wg harmonogramu 1
procedury rekrutacji elektroniczne;.
3) Jezeli po przeprowadzeniu naboru nie mozna zorganizowaé grup jednorodnych
wiekowo, dzieci sa laczone w grupy zblizone wiekowo.
3) Przydzialu dzieci do poszczegdlnych grup dokonuje komisja rekrutacyjna w
porozumieniu z dyrektorem.
4) W przypadku, gdy kilkoro dzieci osiggnelo ten sam wiek, lecz z powodu
ograniczenia liczebnego grup (25 dzieci) nie moga zostaé przydzielone do tej samej
grupy, o przydziale do poszczegélnych grup decyduje kryterium daty urodzenia
dziecka:
- do grupy starszej rocznikowo przyjmowane sg dzieci mlodsze, ktére urodzily sie w
pierwszej polowie roku (styczen — lipiec).
5) Praca w oddzialach mieszanych prowadzona bedzie na dwéch poziomach,

dostosowana do rozwoju, potrzeb i mozliwosci dzieci.
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6) Kazdy nauczyciel pracujacy w grupie mieszanej zobowigzany jest dobieraé tresci,
metody i formy pracy kierujac sie zasadg indywidualizacji.

7) Listy dzieci z podzialem na grupy oglaszane sa rodzicom/opiekunom prawnym
dzieci do 30 sierpnie kazdego roku na tablicy informacyjnej w przedszkolu.

I1. Laczenie grup w trakcie roku szkolnego:

1) Nauczycielka pelnigca poranny dyzur przyjmuje dzieci ze wszystkich grup do
momentu otwarcia pozostalych oddzialow .

2) Nauczycielka pelnigca popotudniowy dyzur przyjmuje dzieci ze wszystkich grup od
momentu zakonczenia pracy pozostatych oddziatéw do kotica pracy przedszkola tj. do
godziny 17.00.

3) W okresach niskiej frekwencji dzieci (ferie zimowe, ferie wiosenne, wakacje letnie,
okresy przedéwiateczne, wysoka zachorowalno$¢ dzieci, tzw. dlugie weekendy) oraz
abseﬁéji kadry pedagogicznej lub innych nieprzevvidziénych okoliczno$ci, dyrektor
moze zlecié laczenie poszezegdlnych oddzialow dzieci.

4) W grupie laczonej nauczycielke w pehieniu funkeji opiekuficzych wspomaga
wozna oddzialowa danej grupy oraz wozna oddzialowa grupy laczone;.

5) W dziennikach zajeé grupy laczonej nauczyciel sprawdza stan obecnosci dzieci oraz
w zapisie dziennym dokonuje wpisu — grupa laczona, zapis w grupie....

6) Grupa laczona nie moze liczy¢ wiecej niz 25 dziecl.

~. Wykaz i opis materialow oraz dokumentow:

1) listy dzieci przyjetych do przedszkola na dany rok szkolny z podzialem na grupy wg
tego samego lub zblizonego wieku dzieci,

2) dzienniki zajeé przedszkola zawierajgce listy dzieci z datami ich urodzin,

3) dzienniki zajeé¢ przedszkola zawierajace zapisy o okresowym lgczeniu oddziatow,

8. Tryb dokonywania zmian w procedurze:

1) Ewentualnych zmian w regulaminie dokonuje dyrektor w formie pisemnej, po
zaopiniowaniu przez Rade Pedagogiczna.

9. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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